Sara Arno

ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO CONTABILE

ESPERIENZA PROFESSIONALE

Istruttore amministrativo-contabile | 2024

Istruttore amministrativo contabile presso il comune di
Galatina;
Settore: Servizi Demografici e Statistici.

Dipendente presso Cooperativa CISS Tricase | 2023

Azioni di contrasto alla poverta e allo svantaggio sociale
economico e culturale presso il comune di Galatone;

Volontario Servizio Civile Universale | 2020/2021

Ministero dell’Interno
Biblioteca Comunale “A. De Ferrariis”

CERTIFICAZIONI

¢ Certificazione informatica

PEKIT EXPERT | 2021

+ Abilitazione all’esercizio della

professione di Psicologo -
Sezione A | 2020

¢ Certificazione Informatica

ECDL Full Standard | 2016

SKILLS SUMMARY

e QOttime competenze comunicative

acquisite durante il tirocinio
professionalizzante;

Ottime capacita organizzative e
gestionali

Ottime capacita di valutazione in
ambito psicologico-relazionale
Ottima conoscenza e padronanza
di softwares Office e
archiviazione online (Drive).

LINGUE

o Italiano - Madrelingua
¢ Inglese - Advanced

CONCORSI PUBBLICI

e Istruttore amministrativo

contabile-Categoria di
inquadramento C-posizione
economica C1 indetto dall’
Amministrazione Comunale di
Galatina |2023 : Idoneo;
Istruttore amministrativo -
Categoria di inquadramento C-
posizione economica C1 presso
Amministrazione Comunale di
Aradeo | 2022 : Idoneo;

Via Colonna 6/8, 73044 Galatone (ltalia)

- Gestione anagrafica utenti;

- Gestione area presiti bibliotecari ed inter-bibliotecari;
- Rilascio copia documentazione archivio storico;

- Supporto agli uffici comunali nel disbrigo pratiche
amministrative/burocratiche;

- Ufficio URP e informazioni;

- Promozione della lettura;

- Dal 16 Aprile al 10 Luglio 2020 raccordo informativo tra il
COC (Centro Operativo Comunale) e il

COR (Centro Operativo Regionale) di Protezione Civile a
supporto della stessa nella situazione

epidemiologica.

Tutor per studenti universitari | 2018

- Consulenza e assistenza agli studenti universitari per
esami, tesi;

- Correzione di bozze di tesi e tesine;

- Traduzione di articoli scientifici in lingua inglese;

FORMAZIONE ACCADEMICA

Laurea Magistrale in Metodologia dell’'Intervento
Psicologico | 2018

Universita del Salento | Voto: 109/110
Piazza Tancredi, 7, 73100 Lecce (Italia)

Tirocinio Annuale Post-Lauream
Professionalizzante per Psicologi| 2020

Azienda Sanitaria Locale di Lecce (ASL) Consultorio familiare
Via Antonio Miglietta, 5, 73100 Lecce (Italia)

Via Massimo D’Azeglio, 73044 Galatone (ltalia)

Master “Esperto in valutazione e riabilitazione
neuropsicologia dell’eta evolutiva, dell’adulto e
dell’anziano”| 2021

Universita del Salento



