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. Principali mansionie

responsabilità
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. Tipo di azienda o settore
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. Tipo di impiego
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BOTRUGNO CLAUDIO
Vn Don MrzzolaRt, 58 Gll-lrone (LE)

0833t8M226 - 328262{ 133

Glaudiobotrugno{ 961 @libero.it

Italiana

GALAT0NE 251101196l

Dal OllO3 / 1977 al 3l t2 1978

Impresa edile

Apprendista artigiano

30/0111 981 al 31 107 I 1982

Seruizio militare di leva

Dal 01/1 1/1986 al 20109/1993

Scuola legalmente riconosciuta ICOS

Assistente Amm in istrativo

Dal 1411 1 11994 al 31/08/2001

Scuole Statali

Assegnazione supplenza Assistente Amministrativo

30 settembre 2013



. Date (da - a)

. Tipo diazienda o settore

'Tipo di impiego
. Principali mansionie

responsabilita

ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

. Date (da - a)
. Nome e tiPo di istituto di

istruzione o formazione
. Principali materie / abilità
professionali oggetto dello

studio
. Qualifica conseguita

. Livello nella classificazione
nazionale (se Pertinente)

cRpnCIrA E COMPETENZE

PERSONALI

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

'Capacità di lettura

'Capacità discrittura
. Capacità di espressione

orale

CapRcrA E coMPETÉNzE
RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre
perlone, in ambiente
multiculturale, occuPando
posti in cuila comunicazione è
importante e in situazioni in
cui è essenziale lavarare in
squadra (ad es. cultura e
sport), ecc.
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Dal 01109/2001 a tutt oggi

Scuole Statali

Assistente Amministrativo di ruolo

Anno scolastico 1980/198 I

Istituto Tecnico Commerciale

Economia Aziendale, Economia, Diritto Civile e Commerciale, Scienze delle Finanze

e Diritto Tributario

Diploma di Maturità Tecnica per Ragioniere e perito commerciale

ITALIANO

INGLESE

I Indicare il livello: buono

I tndicare il livello: buono

I Indicare il livello: buono

Ottime capacità relazionali. Capacità di lavorare in Suppo maturata in molteplici

situaeioni in cui era indispensabile la collaborazione tra figure diverse e con modafita

orarie varie.
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CaPNCTR E COMPETErIzE

ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e
amministrazione di Persone,
progetti, bilanci; sul Posto di
lavoro, in aftività di
volontaiato (ad es. cultura e
sport), a casa, ecc.

CNPACTA E COMPETENZE
TECNICHE

Co n co m p ute r, attrezzatu re
specifiche, macchinari, ecc.

CapRCTA E COMPETENZE
ARTISTICHE

Musica, scrittura, dtbegno ecc.

GALATONE 2510912013
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sono in grado di otgaaizzxe autonomatnente il lavoro, definendo priorità e

**,r*"ndo1"sponsabilià acquisite tamite le diverse esperienze professionali nelle

quali mi è sempre stato richiesto di gestire autonomamente le diverse attività

rispettando le scadenze e gli obiettivi prefissati'

Sono in grado di lavorme in situazioni di stress, capacita acquisita grazie alla gestione

di relaziini con il pubblicoiclientela nelle diverse esperienze lavorative in cui la
puntualita nella gestiÀne e nel rispetto delle diverse scadenze era m requisito minimo'

Alrno Dal giugno 20CI7 agiugno 2012 consigliere comunale capogruppo del PDL

PATENTEoPATENTI PatenteB

Sono in grado di gestire il sistema informativo del personale (stipendi, rilevazione

pr"seore e asssnze, note spese e tasfeÉe, budget del personale, Controllo acce§si,

iestione tempi attività lavorative per centri di costo) ; dr analizzwe curriculum vitae e

gestire colloqui di lavoro'

Sono in grado di utilizzare i diversi applicativi del pacchetto OIIice, in particolar

modo Excel e Access che ho in maggior miswa utilizzato per le diverse attivita legate

alla gestione del personale aelle mie esperienze lavorative.
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